
  
 

 

Procédure de réservation d’examen 

 
 

 
 

Quand faire vos réservations d’examens?  Le plus tôt possible. 
 

Et au plus tard 5 jours OUVRABLES AVANT l’examen. 

 

Comment faire la réservation  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

 

Comment faire la réservation (suite) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Corrigez l’information, si vous désirez prendre votre temps 

supplémentaire avant ou sur une seule rencontre pour 

éviter un conflit d’horaire. Attention pas avant 8h am. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Choisissez 

le bon 

cours. 

Donnez des 

indices ex : 

rédaction ou 

examen. 

Choisissez la 

date dans la 
liste ou « autre 

date » à la fin 

de la liste. 

Combien de 

rencontre(s)?  

Durée 

prévue pour 

le groupe. 

Les dates, 

heures et 

durées de vos 

évaluations au 

CSA. 

Débuterez-vous 

l’évaluation en 

classe ou 

préférez-vous 

au CSA? 

Ajoutez au besoin 

des informations 
pour votre 

enseignant ou 

pour le CSA? 

Heure de début 

et durée au CSA.   



  
 

 

Comment faire la réservation (suite) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Message d’erreur possible 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pour faire votre examen à un autre moment (SEULEMENT 
AVEC L’ACCORD DE VOTRE ENSEIGNANT) : 

 

 

 

 

 

Attention, impossible avant 8h du matin (à moins d’entente spéciale avec nous). 

Votre 

enseignant 
s’occupera de 

cette section. 

Choisissez autre 

date. 

Spécifiez la date et 

l’heure de début. 

Cliquez une 
seule fois, SVP. 
Il faut attendre 

un peu. 

Trop tard, à 
moins d’une 
justification 

valable. 

Vérifiez s’il y a un 
conflit d’horaire.  Si 

oui, il faudra trouver 

une solution. 

Cliquez sur 

Outrepasser. 



  
 

 

Suivi des demandes d’examen : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Les détails de votre réservation : 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Choisissez la 

bonne session. 

Laissez-en blanc. 

Choisissez toutes 

les demandes. 
Ne cochez pas 

cette case. 

Vos 

réservations 

s’affichent. 

Cliquez sur 

appliquer. 

Cliquez pour 
voir les 

détails de 
votre 

réservation. 

Paramètres de 

recherches. 


