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EDOUARD
MONTPETIT
CAHIER DE PROGRAMME
TECHNIQUES ADMINISTRATIVES

Techniques de comptabilité et de gestion (410.B0)
DEC-BAC intégré en Sciences comptables (410.BU)

Gestion de commerces (410.D0)
DEC-BAC intégré en Marketing (410.DU)
DEC-BAC en Gestion internationale (410.DV)

DIPLOME D’ETUDES COLLEGIALES (DEC)
Pour obtenir un dipléme d’études collégiales, vous devez avoir satisfait aux trois conditions suivantes :
1. Avoir réussi tous les cours de la grille de votre programme.

2. Avoir réussi I'épreuve uniforme de francais, langue d'enseignement et littérature. Cette épreuve
ministérielle suit immédiatement le troisieme des quatre cours de frangais. Le résultat de cette
épreuve est utilisé pour la sanction des études et, le cas échéant, pour 'admission a l'université.
L’obligation de réussite de cette épreuve est la méme, tant pour I'étudiant du secteur technique que
pour celui du secteur préuniversitaire.

3. Avoir réussi I'épreuve syntheése de votre programme. Dans chacun des programmes, un(ou des)
cours est(sont) porteur(s) de cette épreuve et est(sont) identifié(s). La Politique institutionnelle
d’évaluation des apprentissages (PIEA) prévoit que « L’admission & I'épreuve synthése de
programme requiert que I'étudiant soit, a cette session, inscrit aux derniers cours de son
programme, exception faite des cours de la formation générale complémentaire. » (Article 5.4.3)

STATUT « TEMPS PLEIN » ET LA GRATUITE SCOLAIRE

Pour maintenir le statut « temps plein », I'étudiant doit étre inscrit a au moins quatre cours d’un
programme d’études collégiales ou a des cours totalisant un minimum de 12 heures par semaine
(180 heures par session). L’étudiant inscrit a temps plein a droit a la gratuité scolaire (exempt de droits
de scolarité). Seuls les cours du programme de I'étudiant, les cours de mise a niveau et les cours de
structures d’accueil universitaire reconnus par le Ministére sont pris en compte pour établir le statut de
I'étudiant. L’inscription a un cours non inclus au programme n’est pas autorisée dans ce contexte.
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CEGEP EDOUARD-MONT PETIT

GRILLE DE COURS

Programme : TECHNIQUES DE COMPTABILITE ET DE GESTION - 410.B0

Grille 410804171
[ SEE0N 1 SESEON 2 SES0N 3 SESSR0N 4 SESRION 5 [ SESIN &
Forvrea Son pin drale
26 23 unitds Education physique Educatan plrysiqus fducation phwique
o1 sané o1 eflicacité &1 aatana mie
1059101810 109 102-1M0 LE-10E-M0
1 1 1 a 2 1 1 1 1
FA 109-101 8t 102
PRillass phie &1 ration alie Piyila saph s < Fétne Bumain PRk g
dmigqua 1 politiqua
30 101-M0 3010200 30-CEEM
a 1 a 3 1] a a a a
PA 340-101-MO PA 3480-102-M0
£oriture ot Bibérature Uttdrature et imagiraine Utié mture qu dbécoise Fraunads - commmun baation
orabeetécste
601-101-440 601-102-M0 601-103-10 601-CE-EM
F] F] 3 3 1 3 3 1 4 3 1 F]
P& E01-101-M0 FAGD1-102-MO FAG01-103-M0
Arglais Arglais : communication orale
stcrie
(B rR o ] G yyy EM
2 1 3 2 1 3
selon be test Py S0 nnr-hA 0
Corrmp e taine Complémentain'
COMPLL OOMPL2
E] J E] E] 1] 3
Tota 7w | & 16 | 120 a5 135 @ a5 120 [ 150 [ 30 Jim [ as [ o | = g [ o | @
Farma Son spbdiique
61 23 unitds Les affaires ot b droit Stage d obseration Shvtistiques appliquéss aux Economie de mardh & s hon intége e Mmd“m“*
techinique s de lageston de laqualig
A10-103-EM 410204 EM 1944 EM IHAHEEM 410-423-EM 410604 EM
F] 1 1 i} 4 4 2 F] F] 3 a 3 F] 1 1 1 3 4
J1He JIHS QIHC J1HL J1HN 1 HM
Pl 400-504-EM, 400-525-EM
CR 410-214-EM A AL-SIEA, A0S
L[S SR

Activins da gastion

410 114-EM
1 1 1
a1HG

oo i rication o Sfteines

A10-214-EM
1 1 1
Q1HA

CHA10-205-EM

Wision ghobaks de Nenimg rise

410-303-EM

T 1 o
a1HE

P A10-204-EM

Conirdle bud géming

A10-3246M
1 Z 1
01 HE

PA 410-314-EM

Supaniision du parsonrel da
HON SNYIOR

410-514-EM
1 3 z
O1HH

Coltde reviant stanahss de
apermance

4A10-614-EM
1 1 1
Q1HR

FA 410-533-EM

nitiatan & la comp wh i

41012 4-EM

F 3 F 3 F 3

01H8

Camg @h it intenmddiaing

41022 4EM
F] F] F]

01HE

PAA10-1245EM

Coom pah e avancds

410-314-EM

F ] F 3 F 3

O1H8

FA Q1022 4-EM

Gaation s Mocks

410-413-EM
F3 1 F3
O1HG

PA 410-2 249-EM

s calitd e particuliers ot
ok 50 ST

410-525-EM
F3 3 3
Q1HU

PA410-314-EM

Contrdle intanns o1
whrification des opdrations

410624 EM
1 3 F3
O1HW

FA 410-533-EM

ritiaton & by nech erche et au

Sratégies de masketing

Gestion firancibne

mplantation d'un s me

Comptab g spécaliste

Aurabyse firan: ke

traftement oom ptable informatsé
da Finformation
A10-113EM A10-244-EM A10-204-EM A10-50E-EM 410-5%3-EM A10-633EM
1 2 2 2 2 2 2 2 2 1 2 2 2 1 2 2 1 2
O1HT -01HY Q1HE Q1HE - CIHE - A1HG a1HT a1HY a1HD
FA410-224EM FA 410-314-EM FA 410-314-EM
B 4 10-525-
R 410-214-EM PA 410-324-EM A A1-5-EM
Tk baur &n gastion Apn b a0 s nlann 2t ad Sorrtimn & k3 chimrible T sctions commetialis | Gastion da projet dentreprise
e s Tratie o ptatiitd NS ATO nateE
47097 3-EM 410-323-EM 410-433EM 410-584-EM 410-543-Er
1 2 2 1 : : 1 2 2 2 2 2 1 2 2
QIH? Q1HT - a1s) a1 4P a1HS Q1H%
PA 430-9T3-E0 PA410-214-EM
B4 525
A 410-113-EM PA 410 R ER B8 4 10- 244 EM PA 410-43 5-EM Pa A10-525-EM
Arglais das affares Logicials com plabies Stage dintdgratan
appiigquds
G490 3 EM 410-513-EM A10-654EM
2 1 3 1 2 3 a 4 4
O1HE 01H3-01H Q1Y
P G048y yy-E M FA 41 0-503-EMd FA A0 514-EM, 40052568
A AI0-SI-EM, 400 SA-EM
Total 105 105 a0 105 180 130 185 150 195 135 105 185 150 130 195 105 225 240
GRAND TOTAL 180 165 19 el 22 35 255 19 315 285 135 300 1495 180 280 105 el 240
T-P-E 12 11 13 15 15 21 17 13 21 149 El 20 13 12 16 7 15 16
b e i 35 51 51 48 41 EL
fouryimann 7 B a 9 7 [

1 L udiang gt choldr 1048 cours. com plhementaine dune discipiine qui ne falt pas pa e de la fomma ton spécflque de of programme

3 O Cours et parteur de ' preive smthise de programme Pour &'y insorre, | B e st su demies @urs du prgramme, soepdan falle des omrs de la frmation géndrale compléme maine



GEEP EDOUARD-SMONTPETIT T

usMIvERSITE DU QuiBEc A TROS-Rraines

DEC-SAC INTEGRE BN SCIERCES CDSPTABLES

CHEMINDEMENT PARTIO_UER S1080UAL T1
I Annas 1 I I Annas 2 I I Annas 3 I I Anmeed
I SERSHON L - AUTORNE | SESSA0N 3 - TR I | SEESA0H 3 - AUTORNE | SESSON 4 - HIVER I SEESHOM & - BT I | LTSI & - AUTORRE | SERUOH T - HIVER | SISSR B - ETT | I SERSA0N - RITOMRE I SEEEA 1 - MR
Formation Toomlon s Toomten pyals == ey
el o santd ot efficachd ot @t ncmie
10610 -l 10S-102-8A00 LOS-LOS-M:
1 1 1 o 2 1 1
A LOG-LOL ot 1
Philcaonhis ot retioreli Phikuoghis - it hurraln Prlrarghin -
sthigan sl poifSce
J40-101-KA0 BA0-102-840 J40-0L-EW
: 1 L] 3 LI | 3 o
A 40151 PR, 3403013 Wb
LH#nboe o iragnare LAt viure quiicfoo s Trangas : cormmunication orabe et
s
SOL-102-MAG B03-103-0
. 1 L] L] 1 a
P E02-103 -G P 801150 M
Acga Englah : cmmonication o
e
EOpxx AT L
2 1 3 2 1 5
PRS- ce O
3 e 3
CFTIGNMEL
Formumion Stuge Febaarsuticn SRS NPT aL Comprabiirg firandine | - - 3 Comptabin finarchioe 11 : postes o] a Sujets spdciiibiiy ot dagnoutic an
g Figes technigues de ls gmtion pnbe couran A A cartcdien ‘mmclab e fnarcke fen
cartification
410-103-E8 ALDZEM TLEAEM mrmEw oTe 1y ALED4EM e ams e 0T T8 1108 [CPA)
2 1 H 2 2 3 o 3 ] "It 1 3 4 L] o 6 3 o & 3 ] &
=T oML P CTE-1088 LT
0 410-533-EM PAAIC-E14-EM, 410525 £ P CTB 10328 ot £T8 LOLE A CTH 1080 o CFB 1028 PACTE 1304 0t CTB 1058
PAAICESIEM, 410534 £ O ALITRES COUME CFTIONNEL
PA 410-513-E0 ALTIES PROFILE)
CFTIONMEL
& & Paarecihrn ¥+ Comptubling .
Ardhitis e gebon Cormmunction o afele Vidlon ghebale e P rprise Cormirhe bl Crirfle et g - e i P..”.:‘ huhiu-:n:-—u;lu n: Cashiz
et et wnirmprta
- = s ettt
ALDZIHEM T 1400 e 1 L FEET (- 7 T8 1047 [CPA)
2 2 2 2 5 o L] 3 a L] 5 a L] 3 a L3 3 o L3
caka PACTS 1087 wtCTB 1088
PA WG 007 PACTB 1037 st CTH 079
P& 410 208-E0 PASLO-T 2420 o omeL (2} PACTE MI2E A CTE 1083 DU AUTRES OOUNS OFTIOMNEL
ALTIES PROFILE)
. Comptaisiitd de management | : Prcal Contriie [= U'E
Irdtiafion ks comptabl i Seutien i s et Vencultd |- carticubers. i - . .
410-124-E8 A10-314EM 10413 pw cTELME (= F oo CTH 0 (= FEL Y
2 2 1 H 2 2 1 2 ] o & 3 I L] o 8 3 a & 3 ] &
OLHE =T B 410525 EM ALT-ELEM
PA410-T4-EN PA410-214EM FACTB 1068 P CTB 1086 PALTHIOLE FACTE 1045 PACTS 109 0t CTB 1238
PR 41038 EM
st i la recherche et ms S
itermert N " - Imtrogiuction & |a firence pour les Conbrdie Mz aticn | ot de rmarchd
du firdormation e e Samica Sasackios pousr jes ompaabin profensionneh Strandgie ot fthique
15-EM ALO-ZAR-EM AL-EIR-ER LD (=300 T oS (= BLord IPG1008 (=1 Bk
1l 3 1 2 2 2 1l H 3 2 2 2 L] oA 1 a & L] LI L] a & 1 o s
[ B1HE kT THE T ATTED-LM
£ S A 41043 EM B0 410-E33-EM A CTRLD8T wt CTI8 2027 PALCTE IOPD PAING P CTE 1087 ok CTR 1045
N 430334
A '.‘.ut.ﬁ"; - Sparibion o PSRl SR IR | e o et ararpri o b sofators B S  - B e ke ORI
B ] S t opimiation fcals ks moblidn
AEaTIEM ET PR ALIAAZ LM ADM L0 TR ADM 1051
1 FR] 1 3 2 1 oz 3 a8 3 a & 3 ] &
MHT =T ok 1B 10T PR CTE IO
A1T4TIEM P CTH 10305k CTR 1079
A 420 115-E - ] * oo autew cours OF
Lowiclels compiables aped oy

L. Ltudiant peust chobir ot coues compbimentales dune

AID-ELI-TA

1 ?
LI R T
L ALOSO0-E

Stig Firitigration

o 4 4

FAAIC-ETEM, 410-534-E0

2. O cours sl portaur da Pigrms wyrithiie e prognamme.

et

ks de cours e b formation g ndrais complire

SBIVIUB ue 1 urydllisduull scuidiie

Techniques administratives

ra it s dermd

the du b formartion ipicfique de ta programeme.

s coun i prowremme

DEC 410 B0
o

CEETMWAT O

[ o——

BACCALAURLAT
uaTR

o
2023-03-30



CEGEP EDOUARD-MONTPETIT GRILLE DE COURS

Programme : GESTION DE COMMERCES - 410. D0
Grille 410004171
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Ccégep Edouard-Montpetit Programme DEC-BAC Intégré en Marketing 410.DU
Université du Québec a Trois-Riviéres Chemi
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1. Létudiant peut choisir tout cours complémentaire d'une discipline qui ne fait pas partie de la formation spécifique de ce programme. DEC 410.00 Baccalauréat
2. Ce cours est porteur de Iépreue synthése de programme. Pour sy inscrire, il faut étre inscrit aux demiers cours du programme: et certificat UQTR varR
exception faite des cours de la formation générale complémentaire.

I Cours communs 3 tous les profils 410 I
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VOTRE CHEMINEMENT SCOLAIRE
1. Offre de cours

Tous les cours de la formation générale sont offerts deux fois par année. Un échec a un cours de la formation
générale peut prolonger votre cheminement d’'une session.

Les cours de la 1™ année de la formation spécifique sont offerts a la session d’automne ainsi qu’'a la session
d’hiver. Par ailleurs, a partir de la 2% année, les cours de la formation spécifique sont offerts une fois par année;
c’est-a-dire que les cours des sessions 3 et 5 sont offerts a 'automne et ceux des sessions 4 et 6 a I'hiver
seulement. Un échec a un cours de la formation spécifique peut prolonger votre cheminement d’'une année.

2. Cheminement

Il est obligatoire de respecter votre cheminement de la formation générale au méme rythme que celui de la
formation spécifique. Par conséquent, si vous ne respectez pas cette condition, nous serons dans I'obligation
d’interrompre l'inscription a vos cours de la formation spécifique, afin que vous rattrapiez votre retard dans
votre formation générale.

Les étudiants ayant un cheminement irrégulier, c’est-a-dire ceux qui ne respectent pas le cheminement de
leur grille, ne sont pas assurés que leur horaire sera conforme a leur choix de cours initial.

3. Francais mise a niveau

Méme si vous avez réussi votre cours de francais secondaire V, il se peut que vous soyez inscrit au cours de
francais mise a niveau (601-013-EM). Le réglement des conditions d’admission et du cheminement scolaire
du Cégep prévoit que tous les étudiants ayant obtenu un résultat final inférieur a 65 % pour le volet écriture
du cours de francgais du 5° secondaire, et qui obtiennent une moyenne générale au secondaire du Ministére
inférieure & 75%, se verront imposer un cours de mise a niveau en plus des quatre autres cours de frangais.

4. Site Ma réussite au Cégep — page Mon parcours

Ce site est un outil de diffusion trés important durant votre parcours collégial. Il contient des informations sur
plusieurs sujets d’intérét pour votre parcours au collégial.

Plus particulierement, la page Mon Parcours contient les informations en lien avec votre cheminement
scolaire au Cégep.

Les informations vous sont présentées sous forme de rubriques avec les dates limites a respecter le cas
échéant.

Vous y trouverez entre autres les rubriques suivantes :

- Le r0le de 'aide pédagogique individuel (API) ;

- Le processus d’inscription ;

- Les changements de programme ;

- L’annulation de cours ;

- Larécupération et la modification de votre horaire ;
- La mention au bulletin « Incomplet » (IN) ;

- Lafréquentation scolaire ;

- Etc.

Nous vous invitons a consulter les rubriques de cette page réguliérement. Vous les trouverez a I'adresse
suivante : https://mareussite.cegepmontpetit.ca/cegep/mon-parcours/

5. Stage

Dans le programme Techniques de comptabilité et de gestion (410.B0) et Gestion de commerces (410.D0), il
y a un stage d’observation a la session 2 et un stage de fin de programme a la session 6. A la derniére session,
les cours théoriques sont d’'une durée de 11 semaines suivi d'un stage d’'une durée de 4 semaines. Veuillez
prendre note qu’il n’est pas possible d’ajouter de cours de formation générale a cette session.
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6. Cours communs

Les cours de 1°¢, 2¢ et 3¢ session sont communs entre les programmes suivants :

410.B0 Techniques de comptabilité et gestion et 410.BU DEC-BAC intégré en Sciences comptables.
410.D0 Gestion de commerces et 410.DU DEC-BAC intégré en Marketing.
410.DO0 Gestion de commerces et 410.DV DEC-BAC Gestion internationale

7. Changement de programme
Vous avez la possibilité de changer de programme. Pour éviter de prolonger votre cheminement d’'une année,
il est préférable de faire le changement au plus tard au début de la 3¢ session. Pour connaitre la date exacte
vous pouvez vous référer au Guide de I'étudiant.

8. Cheminement DEC-BAC

- Conditions arespecter pour demeurer inscrit au :

DEC-BAC intégré en Sciences comptables

Réussir :

e tous les cours prévus de la session 1, 2, 3 et 4.
* les 3 cours de la formation spécifique d'été (session 5)
e I'épreuve uniforme de frangais (EUL), langue d’enseignement et de littérature.

DEC-BAC intégré en Marketing

Réussir :

e tous les cours prévus de la session 1, 2, 3 et 4.
 les 2 cours de la formation spécifique d'été (session 5)
e I'épreuve uniforme de frangais (EUL), langue d’enseignement et de littérature.

DEC-BAC en Gestion internationale

Réussir :

e tous les cours prévus de la session 1, 2, 3 et 4.

e les 2 cours de la formation spécifique d’été (session 5)

e I'épreuve uniforme de francais (EUL), langue d’enseignement et de littérature
e détenir une cote r supérieure ou égale a 28 au terme de la 4¢ session.

- Réussite des cours

Il est préférable de respecter votre grille de cheminement. Si vous échouez a 'un ou plusieurs de ces
cours, il est fortement conseillé de rencontrer votre aide pédagogique individuelle pour connaitre les
conséquences pouvant affecter votre cheminement.

- Obtention du DEC

L’obtention du votre DEC est prévue a la fin de la 3® année. Vous devez réussir certains cours
universitaires afin d’obtenir votre dipldme d’études collégiales. Pour connaitre les cours a réussir, vous
pouvez consulter votre grille de cheminement DEC-BAC. Vous y trouverez les cours ayant la mention

EQ.
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9. Sources d’information
Nous vous conseillons de consulter régulierement les sources d’'information suivantes :

- Le site Internet du Cégep (www.cegepmontpetit.ca);

- Les services en ligne Omnivox;

- Le site Ma Réussite au Cégep (https://mareussite.cegepmontpetit.ca/cegep);
- Le téléaffichage;

- L’agenda étudiant.
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L'EPREUVE SYNTHESE DE PROGRAMME (ESP)

1. Pourquoi une épreuve synthése de programme?
Parce que le Réglement sur le régime des études collégiales (RREC) impose une épreuve synthése propre a
chaque programme conduisant a un dipléme d'études collégiales (DEC). L'épreuve synthése a pour objet de
vérifier l'atteinte par I'étudiant de I'ensemble des objectifs et des standards déterminés par le programme
d'études.
2. Quel est le but de I’épreuve synthése de programme?
La Politique institutionnelle d'évaluation des apprentissages (PIEA) du Cégep précise que :
« L'épreuve synthése de programme permet de vérifier si I'étudiant a intégré de fagon fonctionnelle
au regard des situations de travail ou d’études auxquelles il sera confronté au terme de ses études
collégiales, les apprentissages déterminés par les objectifs de son programme, tant ceux de la
formation générale que ceux de la formation spécifique. » (article 5.4.2)
3. Qui doit se soumettre a I'épreuve synthése de programme?
Tout étudiant évoluant sous les régimes pédagogiques en vigueur depuis l'automne 1994 et qui termine son
programme de DEC se voit imposer une épreuve synthése, peu importe la date a laquelle il a commencé ses
études dans ce programme. L'épreuve a lieu a la derniére session de I'étudiant.
4. Doit-on réussir I'épreuve synthése de programme pour obtenir le DEC?
Oui. La réussite de I'épreuve synthése est une condition nécessaire a I'obtention du DEC depuis la session
hiver 1999. (Réglement sur le régime des études collégiales, article 32)
5. L’épreuve synthése de programme est-elle la méme dans chaque cégep?
Non. Les modalités d'application de l'imposition d'une épreuve synthése propre a chaque programme sont
définies dans chaque cégep. L'épreuve synthése sera donc différente d'un cégep a l'autre.
6. Qui est admissible a I'épreuve synthese de programme?
Pour étre admis a I'épreuve synthese, I'étudiant doit étre inscrit aux derniers cours de son programme,
exception faite des cours de formation générale complémentaire.
7. Qui congoit I'épreuve synthése de programme?
La description des activités, des composantes et du plan d'évaluation de I'épreuve sera élaborée par la(les)
discipline(s) du(des) cours porteur(s).
8. Que signifie cours porteur de I'épreuve synthése de programme?
L'épreuve synthése s'inscrit dans le cadre d'un(de) cours situé(s) a la derniére session du programme de
I'étudiant. Ce(ces) cours est(sont) considéré(s) cours porteur(s) de I'épreuve. L'étudiant devra donc étre inscrit
au(x) cours porteur(s) de I'épreuve a sa derniére session.
9. Est-il possible d’échouer a I’épreuve et de réussir le(s) cours porteur(s)?
Non.
10. Est-il possible de réussir I’épreuve et d’échouer au(x) cours porteur(s)?
Non.
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L’épreuve synthése de programme constitue I'outil de mesure de I'atteinte des compétences visées par le
programme Techniques administratives. Ces compétences sont exposées dans le Portrait du diplédmé.

1. PORTRAIT DU DIPLOME EN TECHNIQUES ADMINISTRATIVES

Techniques de comptabilité et de gestion 410.B0

Compétence 1  Fournir du soutien technique aux activités comptables et fiscales
Compétence 2  Contribuer aux activités de planification et de contr6le budgétaire
Compétence 3  Contribuer a la gestion de I'entreprise

Compétence 4  Contribuer a la gestion d’un projet d’entreprise

Gestion de commerces 410.D0

Compétence 1  Traiter I'information marketing
Compétence 2 Traiter I'information de gestion
Compétence 3  Contribuer a un projet de commercialisation
Compétence 4  Réaliser le marchandisage

Compétence 5  Vendre des produits et services
Compétence 6  Gérer du personnel de vente

2. CONTRIBUTION DE LA FORMATION GENERALE AU PROGRAMME D’ETUDES DE L’ETUDIANT

La formation générale fait partie intégrante de chaque programme d’études et, dans une perspective
d’'approche programme, elle s’articule a la formation spécifique en favorisant le développement de
compétences nécessaires a I'ensemble des programmes d’études. A ce titre, elle contribue au développement
des compétences qui définissent le portrait du dipldomé de chacun des programmes d’études a travers les

cours de la formation générale complémentaire et, de facon particuliere, des quatre disciplines suivantes :
o Frangais, langue d’enseignement et littérature;

o Philosophie;

o Anglais, langue seconde;

o Education physique.

A la fin de ses études collégiales, grace aux cours de la formation générale, le dipldmé saura apprécier des
ceuvres littéraires, des textes et d’autres productions artistiques issus d’époques et de courants d’idées
différents. Il aura acquis la maitrise de la langue francaise, grace a laquelle il aura appris a bien communiquer
a l'oral comme a I'écrit. Il aura appris a analyser des ceuvres ou des textes philosophiques issus d’époques et
de courants d’'idées différents. |l saura faire preuve d'une pensée rationnelle, critique et éthique. Il saura
maitriser les régles de base du discours et de I'argumentation. Il aura acquis une meilleure connaissance de
la langue anglaise et aura amélioré sa communication a I'oral comme a I'écrit dans cette langue. Il aura appris
a adopter un mode de vie sain et actif et a reconnaitre l'influence du mode de vie sur la pratique de l'activité
physique et sportive. Grace aux cours de la formation générale, I'étudiant sera capable de faire preuve
d’autonomie, de créativité dans sa pensée et ses actions. Il aura développé des stratégies qui favorisent le
retour réflexif sur ses savoirs et son agir. Enfin, par le biais de la formation générale complémentaire, il aura
appris a s'ouvrir a des champs de l'activité humaine autres que son domaine de spécialisation.

3. OBJECTIFS DE LA FORMATION SPECIFIQUE

Techniques de comptabilité et de gestion 410.B0O

01H7 Utiliser, a des fins administratives, les possibilités des logiciels d’exploitation et d’application courante
01HB Utiliser des sources de droit s’appliquant aux contextes administratif et commercial

01H8 Analyser et traiter les données du cycle comptable

01HV Analyser et traiter des données liées a la comptabilité spécialisée

01HR Participer a I'établissement du codt de revient d’'un bien, d'un service ou d’une activité

01HU Fournir du soutien technique en matiére d'impdt sur le revenu
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01HW
O1HT

01HC
01HD
O01HE

O1HF
01HJ

01H6
01H9
01HA
01HG
01HK
01HL
01HN
01HP
01HH
01HQ
01HS

01HM
01HX

Contribuer au contr6le interne et a la vérification des opérations de I'entreprise
Assurer I'implantation d’'un systéme comptable informatisé et le soutien aux opérations courantes

Utiliser, a des fins de gestion, des méthodes statistiques

Contribuer a I'analyse financiére de projets d’'investissement et de financement

Contribuer a la planification et au contréle budgétaire ainsi qu’a la mesure de la performance d’activités
de I'entreprise

Contribuer a la gestion du fonds de roulement

Produire une application informatique répondant a un besoin d’information administrative

Se donner une vision globale de I'entreprise dans un contexte de mondialisation
Rechercher et traiter I'information a des fins de gestion

Communiquer et interagir dans un contexte de gestion et d’approche client
Utiliser et adapter des méthodes et des outils de gestion

Communiquer en anglais dans un contexte d’affaires

Utiliser, a des fins de gestion, I'information a caractére macroéconomique
Contribuer a la gestion intégrée de la qualité

Fournir du soutien technique dans I'exécution d’activité du service a la clientele
Superviser le personnel de son service

Gérer les stocks et I'acquisition de biens et de services

Fournir du soutien technique dans la réalisation de transactions commerciales internationales.

Effectuer des activités liées au démarrage d’'une entreprise
Gérer un projet

Gestion de commerces 410.D0

01TU Utiliser des logiciels d’application courante a des fins de gestion commerciale
01U3 Appliquer un processus de gestion dans un contexte de commercialisation
01TY Utiliser des sources de droit s'appliquant aux activités commerciales
01TX Etablir un plan de marketing et en assurer le suivi
01TV Utiliser des méthodes statistiques a des fins d’analyse de données commerciales
01TW Rechercher et analyser des données commerciales
01UF Rechercher les occasions de commercer avec I'étranger
01U5 Produire de I'information comptable a des fins de gestion
01U6 Analyser de I'information comptable et financiére a des fins de gestion commerciale
01TZ Communiquer en anglais avec le personnel et les supérieurs de I'établissement ou de 'entreprise
01U9 Utiliser I'information de I'actualité économique a des fins de gestion commerciale
01u7 Préparer et gérer un budget d’exploitation
01TT Communiquer et interagir dans un contexte de gestion commerciale
01Ul Promouvoir des produits et des services par des moyens de communication de masse
01UE Mettre en place et superviser le service a la clientéle selon I'approche qualité
01U0 Traiter en anglais avec des clients et des fournisseurs
01UH Gérer un projet de commercialisation de produits ou services
o1ucC Procéder a 'aménagement du lieu de vente et a la présentation visuelle des produits
01us8 Assurer la disponibilité de la marchandise dans un établissement commercial
01UA Vendre des produits et des services par voie de représentation
01uU2 Vendre des produits et des services dans un établissement commercial
01uU4 Constituer une équipe de vente
01UD Former le personnel de vente
01uUB Superviser une équipe de vente
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4. COURS PORTEUR DE L’EPREUVE SYNTHESE DE PROGRAMME

La réussite de [I'épreuve synthése de programme est conditionnelle a la réussite des cours
Démarrage d’entreprise (410-604-EM) en Techniques de comptabilité et de gestion (410.B0) et Projet de
commercialisation (410-694-EM) en Gestion de commerces (410.D0).

5. CONTEXTE DE REALISATION DE L’EPREUVE SYNTHESE

L’enseignant responsable de I'’équipe rencontre les étudiants qui en sont membres au moins une fois par
semaine, afin qu’ils puissent prendre connaissance des consignes, recevoir des clarifications, travailler a la
résolution de problémes, etc. De plus, chaque équipe d’étudiants se nomme un coordonnateur qui assure le
suivi des travaux auprés de I'enseignant responsable. A chaque étape de développement et selon leurs
besoins, les étudiants réferent a I'enseignant qui joue le réle du superviseur ou d’un investisseur. Ceci reproduit
le vécu professionnel en entreprise et du monde de la finance.
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6. PLAN D'EVALUATION DE L'EPREUVE SYNTHESE

GRILLE D’EVALUATION
DEMARRAGE D’ENTREPRISE

Compétence Produit livrable Indicateur Critére Pondération
1. Contribuerala |e Identification et e Etude de ¢ Vision claire de I'idée ou du projet d'affaires
gestion d’un définition de faisabilité o Vérification objective du réalisme de I'idée ou du
projet I'entreprise projet d’affaire
d’entreprise e Analyse technique e Prise de décisions en tenant compte des normes
e Analyse géographique de I'éthique
2. Contribuer aux |e Analyse politique e Collecte efficace de données nécessaires a
activités de ¢ Analyse légale I'évaluation de la faisabilité du projet
planification et |e Analyse du contexte, e Prévision réaliste de la demande
de controle démographique, social e Vérification minutieuse des exigences légales 35%
budgétaire et culturel des différents acteurs
e Analyse e Estimation préliminaire du seuil de rentabilité
3. Contribuer a la environnementale basée sur des données fiables
gestion de e Analyse e Prise de décisions judicieuses quant a la
I'entreprise organisationnelle pertinence de développer le plan d’exécution
e Analyse économique
e Mandat ou objectif
e Plan stratégique e Plan e Collecte méthodique et minutieuse des données
4. Fournir du o Etats financiers d’affaires pertinentes
soutien provisionnels o Utilisation optimale des logiciels appropriés
technique aux |e Mode de démarrage e Production de plans cohérents
activités e Partenaire d’affaires et o Fiabilité des données du plan d’affaires
comptables et bailleurs de fonds « Elaboration d’états financiers prévisionnels précis
fiscales e Forme juridique de et exacts
I'entreprise e Ajustement régulier du projet en fonction des
5. Contribuer aux données recueillies et des imprévus 45 %
activités de e Démonstration de flexibilité
planification et e Mise en forme du plan d’affaires conformément
de contrble aux regles de rédaction et de présentation
budgétaire e Choix judicieux du mode de démarrage
e Choix pertinent des partenaires d’affaires et des
6. Contribuer a la bailleurs de fonds
gestion de e Choix approprié de la forme juridique de
I’'entreprise I'entreprise
7. Contribuerala |e Présentation écrite e Présentation | e Préparation correcte des différentes présentations
gestion d’un e Présentation orale du projetde | e Anticipation juste des questions et des objectifs
projet démarrage de possibles
d’entreprise I'entreprise e Utilisation d’arguments pertinents et convaincants 20 %
pour défendre le projet
e Application efficace des regles de communication
Total 100 %
Seuil de réussite 60 %
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GRILLE D’EVALUATION
PROJET DE COMMERCIALISATION

Compétence Produit livrable Indicateur Critere Pondération
1. Traiter o |dée et identification |e Etude de e Détermination précise de la nature du projet
l'information du projet de faisabilité e Vérification objective du réalisme du projet de
marketing commercialisation commercialisation
e Analyse technique e Prise de décision en tenant compte des normes
2. Traiter e Analyse géo- de I'éthique
I'information de démographique e Collecte, a l'interne et a I'externe, de I'information
gestion e Analyse politique nécessaire a I'exécution du projet
e Analyse légale e Analyse rigoureuse des données recueillies a la
3. Contribuer & un e Analyse du contexte lumiére des éléments caractérisant le projet 35 06
projet de social et culturel  Utilisation efficace d’outils de prise de décision
commercialisation |e Analyse ¢ Clarification des objectifs du projet
environnementale e Prise de décisions judicieuses quant a la
e Analyse pertinence de développer le plan d’exécution
organisationnelle e Production d’une étude de faisabilité claire et
e Analyse cohérente
économique
¢ Mandat ou objectif
4. Traiter e Mandat e Plan e Rédaction claire de méthodes de travail
l'information e Dotation du d’exécution pertinentes
marketing personnel e Ordonnancement logique des activités du projet
e Encadrement o Etablissement d’'un échéancier réaliste et précis
5. Traiter organisationnel ¢ Planification judicieuse des ressources
l'information de e Plan d’exécution humaines, matérielles et financiéres nécessaires
gestion o Plande au projet
structure ¢ Utilisation efficace des outils de planifications
6. Contribuer a un o Plandes ¢ Recherche efficace et judicieuse des
projet de responsabilités fournisseurs et des collaborateurs
commercialisation o  Plan des colts o Partage équitable des responsabilités 45 %
o  Plan des délais « Formulation claire des mandats
7. Réaliser le ° Plar‘1’de Suivis e Manifestation d’autonomie
marchandisage et d'évaluation e Mise en place de moyens pertinents de suivis
d’activité et de vérification du contréle de la
8. Vendre des qualité et de I'échéancier
produits et * Manifestation de jugement et dinitiative dans les
services situations imprévues
e Production d’'un plan d’exécution clair et cohérent
9. Gérerle
personnel
10. Contribuer a un e Présentation écrite | e Présentation | ¢ Préparation correcte des différentes
projet de e Présentation orale de I'étude de présentations
commercialisation faisabilité et | e Anticipation juste des questions et des objectifs
du plan possibles
d'exécution | e Utilisation d’arguments pertinents et 20 %
convaincants pour défendre le projet
e Application efficace des régles de
communication
Total 100 %
Seuil de réussite 60 %
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